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APSTIPRINU
[A “Macibu centrs plus”
valdes locekle

\\( J.Lipovska

20@@ 10. septembrT

PROFESIONALAS KVALIFIKACIJAS EKSAMENU NORISES KARTIBA

AKREDITETAS PROFESIONALAS IZGLITIBAS PROGRAMMAS
(aktualizeta ar 2021.gada 10.septembri)

Profesionalas pilnveides un talakizglitibas iestade “Macibu centrs plus” (turpmak —
Izglitibas iestade), pamatojoties uz Ministru kabineta (turpmak — MK) 2011. gada 30. augusta
noteikumiem Nr. 662 “Profesionalas kvalifikacijas eksamenu norises kartiba akreditétas
profesionalds izglititbas programmas”, izstradajusi profesionalas kvalifikacijas eksamenu norises
karttbu akreditétas profesionalas izglitibas programmas.

1. Kvalifikacijas eksamenus karto, lai iegitu otra vai tre$@ Iimena profesionalo
kvalifikaciju Latvijas izglitibas klasifikacija ietvertajas profesionalas talakizglitibas programmas.

2. Kvalifikacijas eksamena saturu izstrada Izglitibas iestades darbinieki kopa ar
priekSmetu pedagogiem.

3. Kvalifikacijas eksamenam ir divas dalas — teorétiska dala un praktiska dala.

4. Izglitibas iestades darbinieki un priekSmetu pedagogi saskana ar profesijas standartu
izstrada eksamena programmu. Kvalifikacijas eksamena programma norada kvalifikacijas
eksamena:

4.1. merki;

4.2. adresatu;

4.3. darba uzbiivi;

4.4. norisei nepieciesamo aprikojumu, paliglidzeklus un telpas;
4.5. vertesanas kartibu.

5. Izglitibas iestades darbinieki izstrada kvalifikacijas eksdmena norises grafiku, ievérojot
Sadu struktiiru.

5.1. kvalifikacijas eksamena materialu (papira forma) atvérsana;

5.2. kvalifikacijas eksamena materidlu elektroniskds formas atvasinajumu veido3ana
papira forma;

5.3. uzaicingjums eksaming&jamajiem ienakt eksamena telpa;

5.4. eksamena teoré&tiskas dalas materialu izdali$ana;

5.5. eksamingjamo iepazistinasana ar eksamena teorétiskas dalas norisi;
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5.6. kvalifikacijas eksamena teorétiskas dalas sakuma laiks;

5.7. kvalifikacijas eksamena teorétiskas dalas beigu laiks;

5.8. komisijas iepaziSanas ar eksamena praktiskas dalas saturu;

5.9. eksamin&jamo iepazistinasana ar darba drosibas noteikumiem;

5.10. eksamin&jamo iepazistinasana ar praktiskas dalas uzdevumiem, to veik3anas secibu
un vietu;

5.11. kvalifikacijas eksamena praktiskas dalas sakums un uzdevumu izpildes laiks;

5.12. eksamingjamo kvalifikacijas eksamena teorétiskas un praktiskas dalas uzdevumu
verteSana.

6. Izglitibas iestade ne vélak ka 30 dienas pirms kvalifikacijas eksamena iesniedz VISC
Profesionalas izglitibas parbaudijumu nodalai kvalifikacijas eksamena programmu, kvalifikacijas
eksamena materialus un eksamena norises grafiku saskanosanai.

7. Izglitibas iestades vaditajs ne vélak ka 30 dienas pirms kvalifikacijas eksamena izveido
cksaminacijas komisiju (turpmak — komisija). Komisijas sastava ir komisijas priek$sedétajs,
komisijas priek$sédétaja vietnieks un vismaz viens komisijas loceklis.

8. Komisijas sastava ieklauj attiecigaja tautsaimniecibas nozaré stradajoSas personas,
kuras atbilst sadam prasibam:

8.1. komisijas priek$sédétajs ir persona ar augstako izglitibu atbilstosi Latvijas izglitibas
klasifikacijas izglitibas tematiskajai jomai un strada attiecigaja tautsaimniecibas nozaré vai
persona ar augstako izglitibu un darba stazu ne mazak ka trTs gadi attiecigaja tautsaimniecibas
nozar€. Izng@muma gadijuma komisijas priek$sédétajs var bit persona ar profesionalo vidgjo
izglitibu profesija, kura nav ieglistama atbilstosa augstaka izglitiba Latvija, ja Latvijas
Amatniecibas kamera izsniegusi amata meistara diplomu un $ai personai ir darba stazs ne mazak
ka pieci gadi attiecigaja tautsaimniecibas nozareg;

8.2. komisijas prieks§sédétaja vietnieks ir persona ar augstako izglitibu un darba stazu ne
mazak ka tris gadi attiecigaja tautsaimniecibas nozaré vai persona ar attiecigu vai augstaku
profesionalo kvalifikaciju un darba stazu ne mazak ka tris gadi attiecigaja tautsaimniecibas
nozareg;

8.3. komisijas loceklis ir persona ar attiecigu vai augstaku profesiondlo kvalifikaciju vai
ar Latvijas Amatniecibas kameras izsniegtu amata zella diplomu un darba staZzu ne mazak ka
viens gads attiecigaja tautsaimniecibas nozaré.

9. Komisijas sastava ieklauta persona nevar biit eksamin&ama pedagogs, t€vs, mate,
vectévs, vecamate, aizbildnis, bralis, masa vai laulatais.

10. Izglitibas iestades vaditajs:
10.1. nodrosina kvalifikacijas eksamenu materialu saglabasanu un satura konfidencialitati;
10.2. organizé kvalifikacijas eksamenu teor&tiskas dalas materialu, atbilzu lapu un
praktiskas dalas materialu pavairoSanu nepiecieS$amaja skaita un ievieto$anu aploksnés, ievérojot
Sadus nosactjumus:
10.2.1 atseviska aploksné ievieto teorétiskas dalas materialus un atbilzu lapas;
10.2.2. atseviska aploksné ievieto praktiskas dalas uzdevumus;
10.2.3. atseviSka aploksné ievieto teorétiskas dalas pareizo atbilzu lapas;
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10.2.4. atseviSka aploksn@ ievieto praktiskas dalas uzdevumu atrisinajumus un
vertéSanas kritérijus;
10.3. aizzimogo aploksnes, kuras ievietoti kvalifikacijas eksamena materiali, uzraksta uz
katras aploksnes profesionalas kvalifikacijas nosaukumu, aploksnes satura aprakstu un laiku, kad
aploksne jaatver.

11. Aploksni ar attiecigas kvalifikacijas eksamena dalas materialiem komisijas
priek$sedetajs atver 30 miniites pirms kvalifikacijas eksamena dalas sakuma Izglitibas iestades
vaditaja, komisijas priek$sédétaja vietnieka un vismaz viena komisijas locekla klatbiitng.

12. Komisijas priekssédetajs parbauda, vai kvalifikacijas eksamena materiali ir pietiekama
skaita, un gadijuma, ja visiem eksamingjamiem to nepietiek, organizé materialu pavairo$anu
nepiecieSamaja skaita.

13. Izglitibas iestades vaditajs nodrosina, lai kvalifikacijas eksamena norises telpas biitu:

13.1. pulkstenis, kas novietots redzama vieta;

13.2. atseviSks galds, sols vai darba vieta katram eksamin&jamajam un cits nepiecieSamais
tehniskais aprikojums atbilstosi katras kvalifikacijas eksamena dalas specifikai.

14. lzglitibas iestades vaditajs nodrosina, lai komisijas locekliem ir pieejami $adi
dokumenti:

14.1. Izglitibas iestddes vaditdja rikojums par izglitojamajiem, kuri ir tiesigi Kkartot
kvalifikacijas eksamenu;

14.2. eksamena protokola veidlapa, kura aizpildita aile "Vards, uzvards" atbilstosi
[zglitibas iestades vaditdja rikojumam par izglitojamajiem, kuri ir tiesigi kartot kvalifikacijas
eksamenu;

14.3. kvalifikacijas eksamena rezultatu kopsavilkuma veidlapa.

15. Komisijas priek$sedétajs nodrosina kvalifikacijas eksamena norisi atbilstosi $ajos
noteikumos minétajam prasibam, eksamena programmai un kvalifikacijas eksamena norises
darbibu laikiem.

16. Eksamin€jamais uz katru kvalifikacijas eksamena dalu ierodas noraditaja laika un
uzrada personu apliecinosu dokumentu. Eksamingjamais, kur§ ir nokavéjis kvalifikacijas
eksamena sakumu, ir tiesigs piedalities kvalifikacijas eksamena, tau kvalifikacijas eksamena
dalas izpildes laiks netiek pagarinats.

17. Komisijas locekli nav tiesigi kvalifikacijas eksamena laika skaidrot eksamingjamajam
kvalifikacijas eksamena saturu.

18. Pirms kvalifikacijas eksamena praktiskas dalas parbaudes darba sak$anas komisija
iepazistina eksamingjamo ar darba drosibas prasibam. lepazisanos ar darba drosibas prasibam
eksamingjamais apliecina ar parakstu.

19. Eksamingjamais kvalifikacijas eksamena laika drikst lietot tikai tos paliglidzeklus, kas
noraditi attiecigaja kvalifikacijas eksamena programma.
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20. Ja eksamingjamais kvalifikacijas eksamena laika lieto neatlautus paliglidzeklus vai
trauc€ citus eksamin&amos, komisijas priek$sédétajs vinu izraida no kvalifikacijas eksamena
norises telpas.

21. Péc eksamena vai ta dalas beigam komisija sastada aktu par eksamingjama izraidisanu
no kvalifikacijas eksamena norises telpas, noradot izraidiSanas iemeslu. Ja eksamingjamais tiek
izraidits, vina darbs netiek vertéts.

22. Eksamingjamais, kas izraidits no kvalifikacijas eksamena, atkartoti kvalifikacijas
eksamenu var kartot p&c diviem ménesiem, sedzot kvalifikacijas eksamena izmaksas.

23. Eksamingjamais nodod darbu vérté€sanai komisijai ne veélak ka péc kvalifikacijas
eksamena attiecigas dalas veikSanai paredzéta laika.

24. Kvalifikacijas eksamena norises laika eksamingjamais ar komisijas priek3sedetaja
atlauju drikst iziet no telpas, ja radu3ds veselibas problémas vai fiziologisku iemeslu d&l. Sada
gadljuma eksamingjamais savu darbu atstdj komisijas priek§sédetajam, un komisijas
prieckSsédeétajs uz kvalifikacijas eksamena teorétiskas dalas atbilzu lapas vai kvalifikacijas
cksamena praktiskas dalas veértéSanas lapas atzimé prombitnes faktu un laiku. Kvalifikacijas
eksamena izpildes laiks eksaming&jamajam netiek pagarinats.

25. Eksamingjamais, kur§ attaisnojosu iemeslu d&l nav ieradies uz kvalifikacijas
cksamenu vai kadu ta dalu, iesniedz eksaminacijas institlicija iesniegumu un pievieno
attaisnojoSu dokumentu. Eksaminacijas institiicija triju darbdienu laika informé eksamin&amo
par iesp&ju kartot kvalifikacijas eksamenu, ka arf kvalifikacijas eksamena norises vietu un laiku.

26. Pec kvalifikacijas eksamena katras dalas norises komisija novérté kvalifikacijas
eksamena darbus vai eksamin&amo sniegumu. Kvalifikacijas eksamena darbus komisija novérte
kvalifikacijas eksamena norises vieta.

27. Kvalifikacijas eksamena teorétiskaja un praktiskaja dala iegiitais kopgjais punktu
skaits nosaka vert€jumu ballés péc noteiktas vertéSanas skalas atbilstosi ieglistamajam
profesionalas kvalifikacijas ITmenim.

28. Ja kvalifikacijas eksamena vért€Sanas laika kvalifikacijas eksamena satura tiek
konstatétas kluidas, komisija lemj par attiecigd uzdevuma vérté§juma ieskaitiSanu visiem
eksamin€jamajiem, kuri kartojusi kvalifikacijas eksamenu. Konstatétas kliidas komisija norada
kvalifikacijas eksamena rezultatu kopsavilkuma lapa.

29. Pec katras kvalifikacijas eksamena dalas norises un kvalifikacijas eksamena darbu
novértéSanas komisija aizpilda kvalifikacijas eksamena rezultatu kopsavilkuma atbilstosas
sadalas.

30. Pec kvalifikacijas eksamena abu dalu norises un kvalifikacijas eksamena darbu
novertéSanas komisija aizpilda un iesniedz Izglitibas iestades vaditajam kvalifikacijas eksamena
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protokolu un kvalifikacijas eksamena rezultatu kopsavilkumu. Protokold tiek ierakstiti
priekslikumi par profesionalas kvalifikacijas pieskirsanu eksamingjamajiem.

31. Kvalifikacijas eksamena teorétisko dalu var sakt kartot pec tam, kad sanemts galigais
Veri€jums visos macibu priekdmetos un praktiskajas macibas, tai skaita visos programma
kvalifikacijas ieguvei profesionadlaja satura paredzétajos priek§metos, kas nav zemaks par 5
(viduveji), bet praktiskas dalas kartoanu — pec tam, kad sanemts galigais vértgjums kvalifikacijas
prakse.

32. lIzglitibas iestade 3 darba dienu laika péc sekmigas kvalifikacijas eksamena
nokartoSanas izsniedz izglitojamiem profesionalas kvalifikacijas apliecibu.

Pielikumi:

Nr. | “Kvalifikacijas eksamena rezultatu kopsavilkums™;

Nr. 2 “Kvalifikacijas eksamenu norises grafiks”;

Nr. 3 “dkts par eksaminétaja vai noverotdja izraidisanu no kvalifikacijas eksamena
norises telpas’;

Nr. 4 “Kvalifikacijas eksamena vertésanas skalas’;

Nr. 5 “Kvalifikacijas eksamena protokol’.
Profesionalas pilnveides un talakizglitibas
iestades “Macibu centrs plus”
direktore % J.Lipovska
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Pielikums Nr. 1
Kvalifikacijas eksamena rezultatu kopsavilkums
1. Izglitibas iestade
2. Eksaminacijas institiicija
3. Profesionala kvalifikacija
4. Grupa |
S. Kvalifikacijas eksamena teorétiskas dalas norises datums
6. Kvalifikacijas eksamena praktiskas dalas norises datums
7. Neieradas uz eksamenu
8. Piezimes (talakizglitiba, otra profesionala kvalifikacija,
papildu eksamens)

Eksamingjamo saraksts

Nr. _ _ ; Vert&jums (punktos) - _
p.k. Viards, uzviirds teorctiska dala  praktiska dala = punkti kopa Vertgjums balles
1.

2.

3.

4.

Eksamena rezultati

Kvalifikacijas 4 balles un ;
§ekse‘1rpenﬁ ieglitais mazak Sballes 6balles 7balles = 8balles 9 balles 10 balles
Vert€jums i
'Eksamingjamo

skaits

Piezimes
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Kvalifikacijas eksamena teorétisko dalu
verteja:

Eksaminacijas komisijas priek$sédétajs

Kvalifikacijas eksamena praktisko dalu
vertgja:

Eksaminacijas komisijas priek$sédétajs

(vards, uzvards) (paraksts*)

Eksaminacijas komisijas priek$sédétaja
vietnieks

(vards, uzvards) (paraksts*)

Eksaminacijas komisijas priekssédétaja
vietnieks

(vards, uzvards) (paraksts*®)

Eksaminacijas komisijas locekli:

(vards, uzvards) (paraksts*)

Eksaminacijas komisijas locekli:

(vards, uzvards) (paraksts*) (vards, uzvards) (paraksts™)
(vards, uzvards) (paraksts*) (vards, uzvards) (paraksts™®)
(vards, uzvards) (paraksts*) (vards, uzvards) (paraksts*)

Piezime. * Dokumenta rekvizitu "paraksts" neaizpilda, ja elektroniskais dokuments ir sagatavots

atbilstoSi normativajiem aktiem par elektronisko dokumentu noformé3anu.
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Pielikums Nr. 2

APSTIPRINU

Profesionalas pilnveides un talakizglitibas iestades
“Macibu centrs plus”

valdes locekle Jelena Lipovska

(paraksts*)
(datums*)
Kvalifikacijas eksamenu norises grafiks
(macibu gads)
v Kvalifikacijas ;
. . eksamena Y Kvalifikacijas = Kvalifikacijas . Kvalifikacijas
Nr. Profesionala et [zglttojamo — ~ -
e~ .. teorétiska (T) ; eksamena eksamena eksamena
p.k. kvalifikacija . L skaits . . _ .
‘vai praktiska norises vieta datums sakuma laiks
(P) dala
Informaciju sagatavoja
(vards, uzvards) (paraksts*) (datums™)

Piezime.* Dokumenta rekvizitus "paraksts" un "datums" neaizpilda, ja elektroniskais dokuments
ir sagatavots atbilstosi normativajiem aktiem par elektronisko dokumentu noformésanu.
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Pielikums Nr. 3

Akts
par eksamin€jama vai novérotaja izraidiSanu no kvalifikacijas eksamena
norises telpas

Eksaminacijas institiicija Profesionalas pilnveides un talakizglitibas iestade
“Macibu centrs plus”

leglistama profesionala kvalifikacija

Kvalifikacijas eksamena norises datums

Kvalifikacijas eksamena (atbilstoSo atzimét ar x)
O teorctiska dala
o praktiska dala

Eksamingjama vai novérotaja vards, uzvards, personas kods

IzraidiSanas iemesls

Eksaminacijas komisijas priekssedétajs

(vards, uzvards) (paraksts™)

Eksaminacijas komisijas priek$sedetaja vietnieks

(vards, uzvards) (paraksts*)

Eksaminacijas komisijas loceklis

(vards, uzvards) (paraksts*)

Piezime. * Dokumenta rekvizitu "paraksts" neaizpilda, ja elektroniskais dokuments ir sagatavots
atbilstoSi normativajiem aktiem par elektronisko dokumentu noformésanu.
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Pielikums Nr. 4
Kvalifikacijas eksamena vértésanas skalas
[. Kvalifikacijas eksamena vértésanas skala 1. profesionalas kvalifikacijas [Tmenim
Vergums gy 5 6 7 8 9 10
ballés
leguto
punktu | 1-25 26-50{51-75 76-99 |100-118119-137|138—156/157—175/176—190:191-200
skaits
I1. Kvalifikacijas eksamena vértésanas skala 2. profesionalas kvalifikacijas [Tmenim
Vergums g 4 5 6 7 8 9 10
ballés
legiito
punktu |1-4243-8485-126/127-167,168-189,190-211{212-233|234-255|256—270271-280
skaits
II. Kvalifikacijas eksamena vértésanas skala 3. profesionalas kvalifikacijas ITmenim
Vertgums| 3 4 5 6 7 8 9 10
balles
legiito
punktu |1-53/54—105/106—157,158-209 210-225226—240/241-255/256—270271-285/286—300
skaits
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Pielikums Nr. 5
Kvalifikacijas eksamena
protokols
20 . gada
(vieta)
Eksaminacijas institlcija Profesionalas pilnveides un talakizglitibas iestade

“Macibu centrs plus”,
18. novembra iela 37A. Daugavpils, LV-5401

(nosaukums, juridiska adrese)

[zgltibas iestade

(nosaukums, mactbu grupas apzimejums)

Izglitibas programma

(nosaukums un kods)

Eksaminacijas komisijas priekssédétajs

(vards, uzvards, darbavieta, amats)

Eksaminacijas komisijas priek$sédétaja vietnieks

(vards, uzvards, darbavieta, amats)

Eksaminacijas komisijas locekli:

(vards, uzvards, darbavieta, amats)
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Tel. +371 22135555, e-pasts: info@mcplus.lv, www.mcplus.lv

Pamatojoties uz profesionalas izglitibas iestades vaditaja rikojumu par izglitojamajiem, kas
tiesigi kartot kvalifikacijas eksamenu, un izskatot kvalifikacijas eksamena rezultatus,
cksaminacijas komisija pienem l@mumu par profesionalas kvalifikacijas pieskirSanu $adam

personam:
Kvalifikacijas Pieskirt/nepieskirt
NI i i t o ot
pk Vards, uzvards Personas kods eksimena P rofesionalo kvalifikaciju
K. = *
AIZIme (kvalifikacijas nosaukums)
l.
2.
Eksaminacijas komisijas priek$sedétajs
(paraksts**)
Eksaminacijas komisijas priek$sédétaja
vietnieks
(paraksts**)
Eksaminacijas komisijas locekli:
(paraksts**)
(paraksts**)
(paraksts**)

Piezimes.

1. * Eksamena atzimi norada skaitliem un vardiem iekavas. Ja eksamingjamais nav
ieradies uz eksamenu, ailé "Eksamena atzime" ieraksta "neieradas".

2. ** Dokumenta rekvizitu "paraksts" neaizpilda, ja elektroniskais dokuments ir
sagatavots atbilstoSi normativajiem aktiem par elektronisko dokumentu noforméganu.






