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APSTIPRINU

A “Macibu centrs plus”

valdes locekle

PROFESIONALAS TALAKIZGLITIBAS PROGRAMMU

KVALIFIKACIJAS PRAKSES IZPILDES KARTIBA
(aktualizeta ar 2021.gada 10.septembri)

Profesionalas pilnveides un talakizglitibas iestade “Macibu centrs plus” (turpmak —
Izglitibas iestade), pamatojoties uz Ministru kabineta (turpmak — MK) 2012. gada 20. novembra
noteikumiem Nr. 785 “Macibu prakses organizacijas un izglitojamo apdroSinasanas kartiba” un
MK 2021. gada 10. augusta noteikumiem Nr. 528 “Visparejas izglitibas iestazu un profesionalas
izglitibas iestazu pedagogiska procesa un eksamindcijas centru profesionalas kvalifikacijas
ieguves organizéSanai obligati nepieciesama dokumentacija”, izstradajusi kvalifikacijas prakses
izpildes kartibu.

1. Kvalifikacijas prakse ir attiecigas profesionalas izglitibas programmas praktiskas
dalas (profesionalo iemanu un prasmju) apguves noslédzo$a dala pirms valsts parbaudijuma
profesionalas kvalifikacijas iegtiSanai.

2. Kuvalifikacijas prakses organizé$ana piedalas Izglitibas iestade, prakses vieta un
praktikants.

3. Kvalifikacijas prakses organizacijai nepiecieSsami $adi dokumenti (turpmak — prakses
dokumenti):

3.1. prakses programma;

3.2. prakses dienasgramata;

3.3. praktikanta raksturojums;

3.4. Iigums par kvalifikacijas praksi starp praktikantu, Izglitibas iestadi un prakses vietu;

3.5. ligums par praktikanta apdro$inaSanu pret nelaimes gadijumiem kvalifikacijas
prakses laika.

4. Izglitibas iestade:

4.1. nodroSina praktikantu ar prakses vietu vai akcepté praktikanta izvéletu prakses vietu;

4.2. iepazistina praktikantu ar kvalifikacijas prakses mérkiem, uzdevumiem un vértésanas
krit€rijiem, ka arT ar vina tiestbam un pienakumiem kvalifikacijas prakses laika;

4.3. izstrada prakses programmu, nodod to prakses vaditdgjam no prakses vietas puses,
verté praktikanta darbibu prakses laika un novérté praksi;
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4.4. iece| prakses vaditaju — Izglitibas iestades darbinieku, kur§ kontrolé macibu prakses
norisi un sniedz atbalstu praktikantam macibu prakses laika saskana ar Izglitibas iestades
apstiprinato prakses programmu;

4.5. ar rikojumu nozimé izglitojamo uz kvalifikacijas praksi, noradot prakses vietu, laiku,
prakses vaditaju no prakses vietas puses, no Izglitibas iestades puses;

4.6. Izglitibas iestades prakses vaditdjs kontrolé prakses norisi vismaz vienreiz ménesi,
apmeklgjot prakses vietas, sazinoties pa talruni vai elektroniski ar prakses vaditdjiem no prakses
vietas puses;

4.7. pec kvalifikacijas prakses, pamatojoties uz praktikanta iesniegtajiem prakses
dokumentiem, novérté kvalifikacijas praksi;

4.8. nodroSina praktikanta apdrosinasanu pret nelaimes gadTjumiem kvalifikacijas prakses
laika;

4.9. konsulte praktikantu ar prakses norisi saistitos jautajumos.

5. Praktikants:

5.1. ne velak ka 20 dienas pirms kvalifikacijas prakses sakuma informé Izglitibas iestadi
par prakses vietu paSa izvéleta uzn@muma (pret&ja gadijuma prakse javeic Izglitibas iestades
piedavataja prakses vieta);

5.2. iepazistas ar kvalifikacijas prakses dokumentiem;

5.3. pirms kvalifikacijas prakses iepazistas ar iek$gjas kartibas un darba aizsardzibas
prasibam prakses vieta un ievéro tas;

5.4. izpilda prakses programma noteiktos uzdevumus un ievéro prakses vaditdju
noradijumus;

5.5. par neieraSanos prakses vietd un iemesliem nekavéjoties pazino prakses vietai un
[zglitibas iestadei;

5.6. noforme prakses dienasgramatu un ne vélak ka vienu darba dienu pirms kvalifikacijas
eksamena iesniedz prakses vaditajam Izglitibas iestadé: prakses dienasgramatu, praktikanta
raksturojumu, ligumu par praksi originalu, ja tas nav izdarits ieprieks;

5.7. praktikantam ir tiesibas atteikties no prakses darbu veik$anas, ja darba apstakli rada
draudus personiskajai vai apkart&jo cilvéku veselibai un dzivibai, par to pazinojot prakses vietai
un Izglitibas iestadei;

5.8. attaisnojums par savlaicigu prakses neuzsak$anu vai kavéjumiem prakses laika ir tikai
arsta izsniegts dokuments, par ko izglitojamais konkrétaja datuma veic ierakstu prakses
dienasgramata un dokumenta originalu iesniedz kopa ar dienasgramatu;

5.9. prakses vieta parakstito Iigumu vai ta skenéto kopiju iesniedz Izglitibas iestade vai
nosiita uz e-pastu: projekts@mecplus.lv, info@mecplus.lv, viaa@mcplus.lv.

6. Prakses vieta:

6.1. nodroSina praktikantam prakses programmai, ka arT darba aizsardzibas prasibam,
ugunsdrosibas un sanitari higiéniskajam normam atbilstosu darba vietu;

6.2. noriko prakses vaditaju — atbilstosaja profesija stradajosu prakses vietas parstavi, kurs
uzrauga kvalifikacijas prakses norisi, apstiprina praktikanta ierakstus prakses dienasgramata un
sagatavo praktikanta raksturojumu;

6.3. nodroSina praktikanta apmacibu darba aizsardzibas jautajumos, tai skaita
ievadapmacibu un instruktazu prakses vietd, ka arT veic instruktazu ugunsdrosiba un nodrosina
praktikanta uzraudzibu, 1Tdz vin$ apgiist drosas darba metodes un panémienus;
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6.4. nodroSina praktikantu ar prakses veikSanai nepiecieSamajiem materialiem,
instrumentiem, spect&rpu un speclidzekliem;

6.5. uzskaita praktikanta padarito darbu, noformé praktikanta raksturojumu, veic ierakstus
prakses dienasgramata;

6.6. informé Izglitibas iestadi par gadijumiem, kad praktikants neievéro prakses vietas
ieksgjas kartibas noteikumus, vai nelaimes gadfjumiem prakses vieta. Ja nepiecieSams, nepielaiz
praktikantu pie talakas prakses izpildes, par to pazinojot Izglitibas iestadei.

7. Pirms kvalifikacijas prakses lzglitibas iestades parstavis, prakses vietas parstavis un
praktikants noslédz trispus€ju ligumu par macibu praksi, kura nosaka Izglitibas iestades, prakses
vietas un praktikanta tiesibas un pienakumus, prakses ilgumu un liguma izbeig$anas nosacijumus.

8. Izglitibas iestade un praktikants var noslégt ar prakses vietu divpus€ju ligumu par
savstarp€jo norékinu kartibu.

9. Kvalifikacijas praksi uznémumos izglitojamie uzsak saskana ar izglitibas programmas
macibu stundu (nodarbibu) sarakstu.

10. Izglitojama veiktos darbus prakses vieta verte ar “ieskaitits/neieskaitits”.

11. Novertgjot kvalifikacijas praksi, tiek nemti véra: prakses dienasgramata veiktas
atzimes, praktikanta raksturojums.

12. Kvalifikacijas praksei netiek pielaisti izglitojamie, kuriem kada no priekSmetiem nav
galigas atzimes vai vert€jums ir zemaks par 5 (viduvgji) ballém.

13. Gadijuma, ja kvalifikacijas prakse netieck apmekléta bez attaisnojosa iemesla,
izglitojamais raksta paskaidrojumu, un neattaisnoto kav&jumu dg| izlaistds prakses dienas ir
noteikti janostrada cita laika.

14. Ja izglitojamajam nav iesp&jams praksi turpinat cita laika, un attaisnojosu iemeslu dél
vin$ nav izpildijis kadu prakses programmas dalu, tad p&c attaisnojoSu dokumentu iesnieg$anas
prakses vaditajam no Izglitibas iestades puses, prakses vaditajs pienem lémumu par prakses
ieskaitiSanu, neieskaitiSanu vai pagarinasanu (katrs gadijums tiek individuali izvertéts).

15. Izglitibas iestades vaditajs nodro$ina obligatu praktikanta apdrosinasanu pret nelaimes
gadijumiem kvalifikacijas prakses laika, ja praktikants ieglist kadu no Pielikuma Nr.2 miné&tajam

profesionalajam kvalifikacijam.

16. ApdroSinasanas objekts ir praktikanta dziviba, veseliba vai fiziskais stavoklis macibu
prakses laika.

17. ApdroSinajuma summas minimalais apmérs ir 1422,87 euro.
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Pielikumi:

Nr. 1 “Metodiskie noradijumi prakses dienasgramatas aizpildisanai”;
Nr. 2 “Profesionalas kvalifikacijas, kuras iegiistot veicama izglitojamo apdrosinasana pret
nelaimes gadijumiem macibu prakses laika”.

Profesionalas pilnveides un talakizglitibas
iestades “Macibu centrs plus”
valdes locekle J.Lipovska
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Pielikums Nr. 1
Metodiskie noradijumi prakses dienasgramatas aizpildiSanai

1. Dienasgramata ir profesionalas izglitibas iestades pedagogiska procesa organizacijas un
uzskaites dokuments, kas paredzéts kvalifikacijas prakses uzskaitei. Prakses organiz&$anas
kartibu nosaka 2012. gada 20. novembra MK noteikumi Nr. 785 “Macibu prakses organizacijas

un izglitojamo apdrosinasanas kartiba”. Dienasgramatas lietoSanu macibu procesa nosaka
Izglitibas iestade.

2. lzglitojama veiktos darbus (zinaSanas, prasmes, iemanas) noverteé ar

“ieskaitits/neieskaitits”. Prakses vaditajs (no prakses vietas puses) katru ierakstu apstiprina ar
savu parakstu.

3. Izglitojamais:

3.1. rlipgjas par nepiecieSamo ierakstu veikSanu prakses dienasgramata un tas
saglabasanu;

3.2. noteiktajos terminos uzrada prakses dienasgramatu prakses vaditajam;

3.3. aizpildot prakses dienasgramatu, nepielauj svitrojumus un labojumus ar
korektoru;

3.4. aizpildito prakses dienasgramatu saglaba lidz macibu beigam un pirms
profesionalas kvalifikacijas eksamena iesniedz to Izglitibas iestadg.
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Pielikums Nr. 2
Saskana ar 2012. gada 20 .novembra
MK noteikumiem Nr.785

Profesionalas kvalifikacijas, kuras iegiistot veicama izglitojamo apdroSinasana pret
nelaimes gadijumiem macibu prakses laika

Nr. p.k. Profesionala kvalifikacija

Analttiskas kimijas tehnikis

Apdares darbu stradnieks

Apdares darbu tehnikis

Apgerbu Suvéjs

Aukstumiekartu mehanikis

Atslédznieks

Autoatslédznieks

Autoelektrikis

Automehanika paligs

Automehanikis

Adas izstradajumu izgatavotajs

Biotehnologa paligs

Biotehnologs

Brugétajs

Bivizstradajumu galdnieks

Bavstradnieks

Buvtehnikis

Celtniecibas un celu biives masinu mehanikis
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Celu biivtehnikis

20.  |Ciparu programmas vadibas darbgaldu iestatitajs

21.  |Darbagaldu operators

22.  |Datorsistému tehnikis

23.  |Drébnieks

24. Dzelzcela transporta automatikas, telemehanikas un komunikaciju tehnikis
25.  |Dzelzcela transporta parvadajumu organizacijas un kustibas drosibas tehnikis
26.  |Elektrikis

27.  |Elektromontieris

N
*®

Elektronisko iekartu montieris
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29.  [Elektronisko un elektromehanisko iekartu mehanikis
30.  |Elektronikas mehanikis vai tehnikis
31.  |Edinasanas pakalpojumu specialists
32.  |Eku celtnieks
33.  |Eku inzeniertiklu tehnikis
34.  Frizieris
35. |Galdnieka paligs
36. |Galdnieks
37. |Gazmetinatajs
38.  |Gulbuives eku celtnieks
39.  |lespiedprodukcijas p&capstradatajs
40. [Kalgjs
41.  |Koka izstradajumu razoSanas tehnikis
42, [Kokkopis (arborists)
43.  |Konditors
44.  Kosmeétikis
45.  |Krasnpu podnieks
46. |Kuga mehanikis
47.  |Kuga motorists
48.  |Kuga vaditajs
49.  |Kimisko un biologisko iekartu mehanikis
50.  |Kimisko procesu tehnikis
51.  |Lauksaimniecibas tehnikas mehanikis
52.  |Lauku Tpasuma apsaimniekotajs
53.  |Lokmetinatajs
54.  |Lokomotivju saimniecibas tehnikis
55.  |Maizes un miltu konditorejas izstradajumu specialists
56.  |Masinbives tehnikis
57.  Matrozis
58.  |Masas paligs
59.  |Mehatronisku sistému tehnikis
60. |Meza masinu operators
61. |Meza tehnikas mehanikis
62. |Mezsaimniecibas tehnikis
63.  |Mebelu galdnieks
64. \Montazas darbu atslédznieks
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65.  |Motorzaga vaditajs
66.  [Mirnieks
67. [Namdaris
68.  [Namu parzinis
69.  |Noliktavas parzinis
70.  |Ofseta iespiedgjs
71.  |PaligSuvejs
72.  |Pavara paligs
73.  |Pavars
74.  |Partikas produktu razoSanas tehnikis
75.  |Pirtnieks
76.  |Pirts meistars
77.  |Policists
78.  |Programmvadibas kokapstrades darbmasinu operators
79.  |Ripnicas katlu kurinatajs
80.  |Sanitartehnisko iekartu montétajs
81.  |Sliezu celu saimniecibas tehnikis
82.  |Suvgjs
83.  |Tehnologisko liniju operators
84.  |Telekomunikaciju iekartu montieris
85.  Telekomunikaciju tehnikis
86.  |Termists
87.  |Tilta celtna operators
88.  |Transporta vagonu tehnikis
89.  |Trikotazas izstraddajumu izgatavotajs
90. |Ugunsdzesgjs
91. |Veterinararsta asistents
92.  |Vides tehnikis
93.  |Virpotajs
94.  |Zobarsta asistents
95.  |Zobarstniecibas masa
96. |Zobu tehnikis
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