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Profesionalas piln

PROFESIONALAS TALAKIZGLITIBAS PROGRAMMU KVALIFIKACIJAS PRAKSES
IZPILDES KARTIBA

Profesionalas pilnveides un talakizglitibas iestade “Macibu centrs plus” (turpmak — lzglitibas
iestade), pamatojoties uz MK 20.11.2012. noteikumiem Nr. 785 ,.Macibu prakses organizacijas un
izglitojamo apdro$inasanas kartiba” un 1ZM 12.05.2006. kartibu Nr. 24 ,Prakses dienasgramatas
izgatavoSanas un aizpildiSanas kartiba”, ka arT MK 06.03.2007. noteikumiem Nr. 165 “Noteikumi
par profesionalas izglitibas iestazu pedagogiska procesa un eksaminacijas centru profesionalas
kvalifikicijas ieguves organiz&Sanai obligati nepiecieS8amo dokumentaciju”, izstradajusi

kvalifikacijas prakses izpildes kartibu.

1. Kvalifikacijas prakse ir izglitojamo profesionalas sagatavoSanas dala, kuras mérkis ir
nostiprindt un papildinat praktikantu zinasanas, ka arT pilnveidot vinu profesionalo prasmi atbilstosi

konkrétas profesijas standarta prasibam, profesionalas kvalifikacijas prastbam.

2. Kvalifikacijas prakses organizésana piedalas profesionalas izglitibas iestade, prakses vieta
un praktikants.

3. Kvalifikacijas prakses organizacijai nepiecieSsami $adi dokumenti:

3.1. prakses programma;

3.2. prakses dienasgramata;

3.3. praktikanta raksturojums;

3.4. praktikanta kvalifikacijas prakses pasnovertegjums;

3.5. trispuséjs Iigums par kvalifikacijas praksi starp praktikantu, profesionalas izglitibas
iestadi un prakses vietu;

3.6. ligums par praktikanta apdroSinasanu pret nelaimes gadijumiem macibu prakses laika.
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4, 1zglitibas iestade:

4.1. nodrogina praktikantu ar prakses vietu vai akcepte praktikanta izvél&tu prakses vietu;

4.2. iepazistina praktikantu ar kvalifikacijas prakses mérkiem, ka arl ar vina tiestbam un
pienakumiem mactbu prakses laika;

4.3. izstradd prakses programmu, nodod prakses vaditajam no prakses vietas puses, Verte
praktikanta darbibu prakses laika un noverte praksi;

4.4, iece| prakses vaditaju — profesionalas izglitibas iestddes darbinieku, kur§ kontrole
macibu prakses norisi un sniedz atbalstu praktikantam micibu prakses laika saskana ar profesionalas
izglitibas iestades apstiprindto prakses programmu;

4.5. prakses vaditajs kontrol& prakses norisi vismaz reizi ménesi, apméklgjot prakses vietas,
sazinoties pa talruni vai elektroniski ar prakses vaditajiem;

4.6. péc kvalifikacijas prakses, pamatojoties uz praktikanta iesniegtajiem prakses
dokumentiem, novérté macibu praksi;

4.7. nodrosina praktikanta apdroinasanu pret nelaimes gadTjumiem macibu prakses laika;

4.8. konsulté praktikantu ar prakses norisi saistitos jautajumos;

4.9. ar rikojumu nozimé kvalifikacijas praksi izglitojamajiem (nozimé kvalifikacijas prakses

vietu, laiku, prakses vaditdju no prakses vietas puses, no izglitibas iestades puses).

5. Praktikants:

5.1. ne vélak ka 20 dienas pirms prakses sakuma informe izglitibas iestadi par prakses vietu
pasa izvéleta uznémuma (pretgja gadTjuma prakses javeic macibu iestades piedavataja prakses
vietd);

5.2. iepazistas ar kvalifikacijas prakses dokumentiem;

5.3. pirms kvalifikacijas prakses iepazistas ar ieksgjas kartibas un darba aizsardzibas
prasibam prakses vietd un ievero tas;

5.4. izpilda prakses programma noteiktos uzdevumus un ievéro prakses vaditdju
noradijumus;

5.5. par neieraSanos prakses vieta un iemesliem nekavéjoties pazinot prakses vietai un

izglitibas iestadei;
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5.6. noformé prakses dienasgramatu, kopa ar praktikanta raksturojumu un praktikanta
kvalifikacijas prakses pasnovértgjumu iesniedz profesionalas izglitibas iestade;

5.7. praktikantam ir tiesibas atteikties no prakses darbu veikSanas, ja darba apstakli rada
draudus personiskajai vai apkartgjo cilvéku veselibai un dzivibai, par to pazinojot prakses vietai un
izglitibas iestadei.

5.8. attaisnojums par savlaicigu prakses neuzsaksanu vai kavéjumiem prakses laika ir tikai
arsta izsniegts dokuments, par ko izglitojamais konkrétaja datuma veic ierakstu prakses
dienasgramata un dokumenta originalu iesniedz kopa ar dienasgramatu;

5.9. prakses vieta parakstito ligumu vai ta skenéto kopiju iesniedz izglitibas iestade vai
nosiita uz e-pastu projekts@mcplus.lv, info@mcplus.lv.

5.10. ne vélak ka 1 darba dienu pirms kvalifikacijas eksamena iesniedz prakses vaditajam no
izglitibas iestades: prakses dienasgramatu; praktikanta raksturojumu, praktikanta kvalifikacijas

prakses pasnoveértgjumu; ligumu par praksi origindlu, ja tas nav izdarits ieprieks.

6. Prakses vieta:

6.1. nodrogina praktikantam prakses programmai, ka ari darba aizsardzibas prasibam,
ugunsdrosibas un sanitari higigniskajam normam atbilstosu darba vietu;

6.2. noriko prakses vaditaju — atbilstosaja profesija stradajosu prakses vietas parstavi, kurs
uzrauga kvalifikacijas prakses norisi, apstiprina praktikanta ierakstus prakses dienasgramata un
sagatavo praktikanta raksturojumu;

6.3. nodroina praktikanta apmacibu darba aizsardzibas jautdajumos, tai skaita ievadapmacibu
un instruktazu prakses vieta, ka arT veic instruktazu ugunsdro§iba un nodroSina praktikanta
uzraudzibu, [1dz vins apgiist drosas darba metodes un pan€mienus;

6.4. nodrosina praktikantu ar prakses veikdanai nepiecieSamajiem  materialiem,
instrumentiem, spectérpu un speclidzekliem;

6.5. uzskaita praktikanta padarito darbu, noformé praktikanta raksturojumu, veic ierakstus
prakses dienasgramata;

6.6. informé izglitibas iestadi par gadijumiem, kad praktikants neievéro prakses vietas
ieksgjas kartibas noteikumus, vai nelaimes gadTjumiem prakses vieta. Ja nepiecieSams, nepielaiz

praktikantu pie talakas prakses izpildes, par to pazinojot izglitibas iestadei.
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7. Pirms macibu prakses profesionalds izglitibas iestades parstavis, prakses vietas parstavis
un praktikants noslédz trispusgju ligumu par mactbu praksi, kurd nosaka profesionalas izglitibas
iestades, prakses vietas un praktikanta tiesibas un pienakumus, prakses ilgumu un [Tguma
izbeig§anas nosacijumus.

8. Izglitibas iestade vai praktikants var noslegt ar prakses vietu divpus€ju ligumu par
savstarpgjo norékinu kartibu.

9. Kvalifikacijas praksi uznpémumos izglitojamie uzsak saskana ar izglitibas programmas
macibu stundu (nodarbibu) sarakstu.

10. Izglitojama veiktos darbus prakses vieta vert€ ar ieskaitits / neieskaitits.

11. Novértjot kvalifikacijas praksi, tiek pemti véra: prakses dienasgramatd veiktas atzimes,
praktikanta raksturojums, praktikanta kvalifikacijas prakses pasnovertejums.

12. Kvalifikacijas praksei netiek pielaisti izglttojamie, kuriem kada no priekSmetiem nav
galigas atzimes vai vert&jums ir zemaks par 4 (gandriz viduvgji) ballem.

13. Gadijuma ja kvalifikacijas prakse netick apmekléta bez attaisnojosa iemesla,
izglitojamais raksta paskaidroju — neattaisnotie kavejumi praktikantam noteikti jaatstrada.

14. Ja izglitojamajam nav iespgjams praksi turpindt cita laika un attaisnojoSo iemeslu dg|
vin§ nav izpildijis kadu prakses programmas dalu, tad péc attaisnojoSo dokumentu iesniegSanas
prakses vaditdgjam no izglitibas iestades puses, prakses vaditajs —pienem [emumu par prakses

ieskaitisanu, neieskaitisanu vai pagarinasanu (katrs gadTjums tiek individuali izvertéts).
Pielikumi: Metodiskie noradijumi prakses dienasgramatas aizpildisanai.

Profesionalas pilnveides un talakizglitibas iestades

“Macibu centrs plus” valdes locekle Jelena Lipovska
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Pielikums Nr. 1.

Metodiskie noradijumi prakses dienasgramatas aizpildiSanai

|. Dienasgramata ir profesionalas izglitibas iestades pedagogiska procesa organizacijas un uzskaites
dokuments, kas paredz&ts kvalifikacijas prakses uzskaitei. Prakses organizésanas kartibu nosaka MK
20.11.2012. noteikumiem Nr. 785 ,Macibu prakses organizacijas un izglitojamo apdrosinasanas
kartiba”. Dienasgramatas lietoSanas macibu procesa nosaka izglitibas iestade.
2. Izglitojama veiktos darbus (zinasanas, prasmes, iemanas) noverte ar ieskaittts/neieskaitits. Prakses
vaditdjs (no prakses vietas) katru ierakstu apstiprina ar savu parakstu.
3. IzglTtojamais:
3.1. riip&jas par nepieciesamo ierakstu veiksanu prakses dienasgramata un tas saglabasanu;
3.2. noteiktajos terminos uzrada prakses dienasgramatu prakses vaditajam;
3.3. aizpildot prakses dienasgramatu, nepielauj svitrojumus un labojumus ar korektoriem;
3.4. aizpildito prakses dienasgramatu saglaba ITdz macibu beigam un pirms profesionalas

kvalifikacijas eksamena iesniedz to izglitibas iestade.
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