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IEKSEJAS KARTIBAS NOTEIKUMI

(jauna redakcija)
1. VISPARIGIE NOTEIKUMI

I.1. Profesionalas pilnveides un talakizglitibas iestades “Macibu centrs plus” (turpmak — Macibu
centrs) ieksgjas kartibas noteikumi (turpmak — Noteikumi) izdoti saskana ar Izglitibas likumu,
Profesionalas izglitibas likumu, Ministru kabineta (turpmak — MK) 2009.gada 24.novembra
noteikumiem Nr.1338 “Kartiba, kada nodrosinama izglitojamo drosiba izglitibas iestades un to
organizetajos pasakumos”, MK 2020.gada 9.jdnija noteikumiem Nr.360 “Epidemiologiskas
drosibas pasakumi Covid-19 infekcijas izplatibas ierobezosanai® un Macibu centra nolikumu.

1.2. Noteikumi nosaka:

1.2.1. izglitojamo un pedagogu tiesibas un pienakumus;

1.2.2. izglitibas un darba procesa organizésanu;

1.2.3. izglitojamo drosibu, drosibas, tai skata epidemiologiskas drosibas pasakumus
Macibu centra un ta teritorija;

1.2.5. Noteikumu pienemsanas un grozisanas kartibu.

1.3. Noteikumu ievérosana dod iespéju:
1.3.1. organiz&t macibu un darba procesu saskana ar LR likumiem, valdibas rtkojumiem
un citiem normativajiem aktiem, Izglitibas un zinatnes ministrijas normativajiem dokumentiem;
1.3.2. optimiz&t macibu darbu un racionali izmantot izglftojamo un pedagogu darba laiku;
1.3.3. teoretiski un praktiski sagatavot darba tirgum konkurétspgjigus specialistus.

1.4. Noteikumi ir attiecinami arT uz Macibu centra administraciju un apmeklétajiem.
2. IZGLITOJAMO UN PEDAGOGU TIESIBAS UN PIENAKUMI

2.1. Izglitojamo tiesibas ir §adas:

2.1.1. apgut profesionalas izglitibas, talakizglitibas, neformalas izglitibas programmas;

2.1.2. sapemt apliectbu un sekmju izrakstu, ja izglitojamais ieguvis Vertgjumu visos
izglitibas programmas macibu priek$metos un valsts parbaudes darbos, un veért€jums atbilst
Izglitibas likuma noteiktajam prasibam;

2.1.3. macibu un nodarbibu procesa izteikt un aizstavét savas domas un uzskatus,
neaizskarot citu personu godu un cienu;
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2.1.4. personas pascienas aizskarSanas gadijuma aizskartajam ir tiesibas rakstiski informét
Macibu centra administraciju, kura savas kompetences ietvaros iesaistas konflikta risinasana;

2.1.5. sanemt izglttojamo interes§josu informaciju, bt uzklausitam;

2.1.6. izglitoSanas procesa izmantot Macibu centra telpas, macibu lidzeklus, macibu
procesa izmantot Macibu centra tehniskos macibu lidzek]u un elektroniskos macibu resursus;

2.1.7. sanemt motiv&tu savu zinasanu, darbibas un uzvedibas izvértgjumu;

2.1.8. sanemt pedagogu papildus palidzibu macibu vielas apguve;

2.1.9. atrasties dzivibai un veselibai droSos apstaklos Macibu centra un ta organizétajos
pasakumos;

2.1.10. but pasargatam no fiziskas, psihologiskas, seksudlas ekspluatacijas;

2.1.11. zinot par nepienemamu vai apdraudoSu pedagoga, izglitojama vai citas personas
ricibu;

2.1.12. ja ir gaidams svarigs telefona zvans, nodarbibas laika atstat macibu kabinetu vai
digitalajos komunikacijas ITdzeklos izslégt kameru un mikrofonu, ja nodarbiba notiek attalinati,
par to iepriek$ informéjot pedagogu;

2.2. Pedagogam ir tiesibas:

2.2.1. brivi izteikt un aizstavet savas domas un uzskatus, neaizskarot citu personu, ka ari
valsts cienu un godu;

2.2.2. personas pascienas aizskarSanas gadijuma aizskartajam ir tiesibas rakstiski informét
Macibu centra administraciju, kura savas kompetences ietvaros iesaistas konflikta risinasana.

2.2.3. prastt cienigu un korektu izturé$anos pret sevi;

2.2.4. izteikt priekslikumus Macibu centra attistibai un iek$gjas kartibas nodroSinasanai.

2.3. Izglttojamo pienakumi ir $adi:

2.3.1. ievérot Macibu centra iek$gjas kartibas noteikumus, cienit iestades tradicijas un ar
savu ricibu nediskreditét Macibu centru;

2.3.2. ieveérot pedagogu, izglitojamo un citu personu tiesibas un intereses, sabiedriba
pienemtas morales un &tikas normas;

2.3.3. ar cienu izturéties pret Latvijas valsti, sabiedribu, valsts simboliem, etniskajam
grupam un to parstavjiem;

2.3.4. izglitibas apguvei paredz&to laiku pilniba izmantot macibu vielas apguvei,
sistematiski gatavoties nodarbibam, apgiit profesionalas pilnveides un talakizglitibas, ka ari
neformalas izglitibas programmas;

2.3.5. uznemties atbildibu par saviem macibu, darba rezultatiem un uzvedibu;

3.3.6. nepielaut emocionalu un fizisku vardarbibu, neapdraudét savu un citu personu
veselibu, dros§ibu un dzivibu;

2.3.7. uz macibu stundam vai nodarbibam ierasties kartigi gérbtiem, nemot lidzi visus
nepiecieSamos macibu [Tdzeklus un piederumus;

2.3.8. macibu beigds nodot metodiskas literatliras un macibu gramatas, bojajuma vai
nozaudéSanas gadijuma jakompens€ gramatas vértiba vai jaatnes tada pati gramata;

2.3.8. lidz nodarbibas sakumam apskatit savu macibu vietu un zinot pedagogam par
visiem trikumiem, tai skaitd, ja nodarbiba notiek attalinati, par tehniskam problémam ar
internetu, kameru, vai mikrofonu;

2.3.9. saudzet Macibu centra TpaSumu, saudzigi izturéties pret Macibu centra telpam,
inventaru, ka arT ieverot taupibas rezimu (elektroenergija, tidens);
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2.3.10. Macibu centra telpas un apkartgja teritorija ievérot tiribu un kartibu;
2.3.11. ja izglitojamais attaisnojoSu iemeslu d&| nevar piedalities nodarbiba/praksg, vina
piendkums ir pirms nodarbibu/prakses sakuma darit to zinamu Macibu centra administracijai;
2.3.12. apmekl&t nodarbibas.
2.3.13. absolvet izglitibas programmas pie nosacijuma, ka
2.3.13.1. nosléguma parbaudijuma rezultats profesionalas talakizglttibas
programmas, tai skaita visos programma kvalifikacijas ieguvei profesionalaja satura paredz&tajos
priekSmetos un profesionalas kvalifikacijas eksamena nav zemaks par 5 (viduvgji);
2.3.13.2. nosléguma parbaudijuma rezultats profesionalas pilnveides programmas
nav zemaks par 4 (gandriz viduvéji)
2.3.14. nav vairak ka 20% kav&jumu no izglitibas programmas kopgja stundu skaita vai
nav vairdk ka 30% kavéjumu no kopégja stundu skaita, istenojot motivacijas programmu darba
mekl&Sanai un sociala mentora pakalpojumus ilgstosajiem bezdarbniekiem ar invaliditati.

2.4. Pedagogu pienakumi ir $adi:
2.4.1. radosi un atbildigi piedalities attiecigo izglitibas programmu Tstenogana;
2.4.2. ievérot pedagoga profesionalas &tikas normas;
2.4.3. ieverot izglitojama tiesibas;
2.4.4. but atbildigiem par savu darbu, ta metodém, panémieniem un rezultatiem.

3. IZGLITIBAS UN DARBA PROCESA ORGANIZESANA
3.1. Izglitibas un darba process tiek organizéts saskana ar Izglitibas likumu, Profesionalas
izglitibas likumu, citiem ar&jiem normativajiem aktiem, Macibu centra nolikumu, apstiprinato
Macibu centra Stratégisko planu un Darba planu, Macibu centra Tstenoto izglitibas programmu

istenoSanas nosacTjumiem un grafiku.

3.2. Macibu centra Tstenotais izglitibas process apvieno macibu priekSmetu teor&tiskas un
praktiskas nodarbibas, ka arT Macibu centra organizétos izglitojosos pasakumus.

3.2. Mactbu procesu reglamenté dibinataju apstiprinats Stratégiskais plans un Darba plans.
3.3. Macibu darba dienas rezimu nosaka:

4.3.1. nodarbibu saraksts/macibu grafiks,

4.3.2. konsultaciju grafiks,

4.3.3. izglitojama praksé — uznémuma darba laiks.
3.5. Izglttibas satura apguve macibu centra tiek organizéta noteikta kartiba dienas gaita.
3.6. Mactbu nodarbibas/praktiskas nodarbibas ilgums ir 40 miniites.

3.7. Macibu centra metodikis veic nodarbibu vérosanu saskana ar ieprieks apstiprinatu grafiku.

3.8. Vienu reizi seSos ménesos tiek veikts nodarbibu vérosanas apkopojumes.
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3.9. Vienu reizi trijos ménesos tiek organizéta macibu nodarbibas vérosana, kura piedalas macibu
centra pedagogi, veicinot labas prakses pieméru un pieredzes apmainu.

3.10. Kovalifikacijas prakses norisi Macibu centrs organizé atbilstosi attiecigai izglitibas
programmas specifikai, ar€jos normativajos aktos noteiktai kartibai, ka arT Macibu centra
apstiprinatai Profesionalas talakizglitibas programmu kvalifikacijas prakses izpildes kartibai.

3.11. Izglitojamo sasniedzamo maciSanas rezultatu apguves vértéSana notiek saskana ar Macibu
centra apstiprinato Parbaudijumu organiz&sanas un izglitojamo sasniegumu vérté$anas kartibu.

3.12. Vienu reizi seSos menesos tiek veikts kvalifikacijas eksamenu rezultatu apkopojums.

3.13. Apmacibas procesa var tikt veiktas izmainas atbilstosi epidemiologiskajai situacijai Macibu
centra, Daugavpils pilséta, Macibu centra filialés vai valsti.

3.14. Par izmainam Macibu centra nodarbibu/pasakumu grafika Macibu centra administracija
nekavéjoties elektroniski (e-pasta) un/vai telefoniski informé izglitojamos.

4. IZGLITIBAS UN DARBA PROCESA ORGANIZEéANé, 5
NODROSINOT COVID-19 INFEKCIJAS IZPLATIBAS IEROBEZOSANU

4.1. Lai mazinatu Macibu centra darbinieku un izglitojamo risku infic&ties ar Covid-19, izglitibas
un darba process Macibu centra tiek organizéts, nodrosinot informésanas, distances ievérosanas,
higiénas un personas veselibas stavokla uzraudzibas pamatprincipus.

4.2. DistancéSanas un higi€nas prasibu ievérosana, izglitibas programmas TstenoSana un apguve
klatiene (praktiskajas nodarbibas, praks€) tiek nodroSinata atbilsto$i spéka esoSajiem tiesibu
aktiem un Slimibu profilakses un kontroles centra noradijumiem.

4.3. Macibu centra iekStelpas tiek izvietotas informativas norades par Covid-19 piesardzibas
pasakumiem saskana ar spéka esosajos tiesibu aktos noteiktajam prasibam.

5. IZGLITOJAMO DROSIBA, DROSIBAS PASAKUMI MACIBU CENTRA UN TA
TERITORIJA

5.1. Macibu centra vaditajs:

5.1.1. pieaicinot atbildigo uzraudzibas institliciju specialistus (Valsts ugunsdzesibas un
glabSanas dienests, Veselibas inspekcija), ne retak ka reizi macibu gada organiz& apskati, lai
noveértétu Macibu centra atbilstibu droSibas prasibam, ja atbildiga uzraudzibas institlicija nav
veikusi parbaudi p&c savas iniciativas;

5.1.2. organiz& izglitojamo drosibas pasakumus Macibu centra un ta rikotajos pasakumos,
ka arT gadijumos, ja izglitojamais apdraud savu vai citu personu drosibu, veselibu vai dzivibu;

5.1.3. nodroSina, lai Macibu centra atbilsto$i normativo aktu prasibam tiktu ievérotas
higi€nas prasibas, ka arT civilas aizsardzibas, ugunsdro$ibas un darba aizsardzibas normas;

5.1.4. nodrosina Macibu centra evakuacijas plana izstradi;
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5.1.5. nodroSina, lai Macibu centra darbiniekiem un izglitojamiem biitu pieejama
informacija par operativo dienestu izsaukSanu, iek$&jas Kkartibas noteikumiem, drogibas
noteikumiem un evakuacijas planu;

5.1.6. zino pasvaldibas policijai vai Valsts policijai, ja ir sanemta informacija vai rodas
pamatotas aizdomas par alkohola, narkotisko, toksisko vai psihotropo vielu, gazes baloninu,
gazes pistolu un Saujamierocu neatlautu lietodanu, glabaSanu, realizé3anu, ka arT pamudinasanu
tos lietot Macibu centra vai ta teritorija;

5.1.7. izsauc neatlieckamas mediciniskas palidzibas brigadi, ja ir pamatotas aizdomas par
saind&3anos ar alkoholu, narkotiskajam, toksiskajam vai psihotropajam vielam, ka arf traumu un
citu veselibas trauc&jumu gadijumos, kas apdraud izglttojama dzivibu.

5.2. Ja Macibu centra konstaté vai ir aizdomas, ka izglitojamais lieto, glaba vai izplata atkaribu
izraisoSas vielas, pedagogs vai Macibu centra administracijas parstavis veic $adus talitgjus
pasakumus:
5.2.1. ja konstat€ izglitojamais, tad par notikuSo nekavgjoties informé pedagogu vai
Macibu centra administraciju;
5.2.2. ja konstaté pedagogs:
5.2.2.1. veic parrunas ar izglitojamo un novérté izglitojama veselibas stavokli;
5.2.2.2. ja nepieciesams — nekavgjoties izsauc neatlickamas mediciniskas
palidzibas brigadi;
5.2.2.3. par notiku$o nekavgjoties informé Macibu centra administraciju;
5.2.3. ja konstate€ Macibu centra administracijas parstavis:
5.2.3.1. veic parrunas ar izglitojamo un noveérté izglitojama veselibas stavokli;
5.2.3.2. ja nepiecieSlams — nekavéjoties izsauc neatlieckamas mediciniskas
palidzibas brigadi, pasvaldibas policiju vai Valsts policiju.

5.3. Macibu centra klatiené izglitojamo iepazistinaSanu ar ieksgjas kartibas noteikumiem,
drosibas noteikumiem un evakuacijas planu nodrosina macibu grupas pedagogs un to registré
macibu grupas zurnald, izglitojamais to apliecina ar ierakstu "iepazinos", noradot datumu, un
parakstu.

5.4. Pirms Macibu centra organiz&ta pasakuma atbildigais pedagogs saskano ar Macibu centra
vaditaju pasdkuma planu, noradot attieciga pasakuma norises laiku, vietu, aptuveno dalibnieku
skaitu un veicamos droSibas pasakumus, ka arT parliecinas par telpu tehniska nodroginajuma
piemerotibu attiecTgajam pasakumam, atbilstibu ekspluatacijas un drosibas prasibam.

5.5. Ekstremalas situdcijas (ugunsgreka, pladu, vétras un citos gadijumos) izglitojamie bez
ierunam paklaujas Macibu centra atbildigo personu rikojumiem, rikojas saskana ar drogibas
instrukcijam un nodarbibu laika sniegto informaciju.

5.6. Ja izglitojamais cietis fiziskas vai emociondlas vardarbibas rezultata, vin$ nekavéjoties
inform& pedagogu vai citu Macibu centra darbinieku, vajadzibas gadijuma lidz palidzibu vai
informé attiecigos dienestus.

5.7. Izglitojamie:
5.7.1. rlp€jas par savu veselibu un drosibu, neapdraud savu un citu drosibu;

S
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5.7.2. neizturas vardarbigi pret citiem;
5.7.3. neved uz Macibu centru dzivniekus, nenes dzivibai bistamas vielas un priekSmetus,;
5.7.4. par nopietniem negadijumiem informé pedagogus un Macibu centra administraciju.

6. UGUNSDROSIBA

6.1. Macibu centra izglitojamo riciba ugunsgréka gadijuma:

6.1.1. nekavejoties zinot Valsts ugunsdzésibas un glabsanas dienestam pa talruni 112;

6.1.2. rikojoties péc Macibu centra dibinataju noradijumiem, veikt evakuaciju, izmantojot
tuvako evakuacijas izeju. Evakuacijas izejas apzimé&tas ar informé&josam zimém;

6.1.3. izglitojamiem aizliegts izmantot ugunsdz&sibas inventaru citam vajadzibam;

6.1.4. Macibu centra iekstelpas kategoriski aizliegts rikoties ar priekSmetiem un iericém,
kas deg ar atklatu liesmu (svecém, skiltavam, u.c.).

6.2. Atstajot telpas, izglitojamiem japarliecinds, vai veikti visi nepiecieSamie pasakumi, lai
noveérstu iespgjamo ugunsgréka izcelSanos (SIA “Macibu centrs plus” 23.03.2012. rikojums
Nr.01-6/1/1).

7. ELEKTRODROSIBA

7.1. Izgltitojamiem Macibu centra iekStelpas aizliegts mainit izdegusas elektrospuldzes, ka ari
veikt jebkurus elektroiekartu remontus.

7.2. Izglitojamiem Macibu centra iekStelpas aizliegts patvaligi pievienot elektriskajam tiklam
nestandarta vai bojatas elektroiekartas.

7.3. Pamanot jebkurus elektroiekartu bojajumus (vadu izolacija, kontaktdaksas, kontaktligzdas,
utt.), izglitojamiem nekavéjoties par to jazino pedagogam vai Macibu centra administracijai un
janovers apkartgjo personu piekluves iesp&ja bojatajai iericei.
7.4. Atstajot macibu telpas, japarliecinas, vai ir izslégtas visas elektriskas iekartas (SIA “Macibu
centrs plus” 23.03.2012. rikojums Nr.01-6/1/1).

8. PIRMA MEDICINISKA PALIDZIBA

8.1. Macibu centra €kas pie lietveza atrodas aptiecina ar parsienamo materialu.

8.2. Ja noticis negadijums vai p&kspa, dzivibai bistama saslim$ana, nekavéjoties jaizsauc
neatliekama mediciniska palidziba pa talruni 112 vai 113.

8.3. Iesp€ju un savas kompetences robezas jasniedz pirma palidziba saslimusajam vai cietu$ajam
(SIA “Macibu centrs plus” 23.03.2012. rikojums Nr.01-6/1/1).
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9. GROZIJUMI IEKSEJAS KARTIBAS NOTEIKUMOS
9.1. Grozijumus Noteikumos var ierosinat izglitojamie, pedagogi, Macibu centra dibinataji.

9.2. Grozijumus Noteikumos apstiprina Macibu centra dibinatajs.

10. NOSLEGUMA NOTEIKUMI

10.1. Profesionalas pilnveides un talakizglitibas iestades “Macibu centrs plus” Ieksgjas kartibas
noteikumi jauna redakcija stajas speka ar 2021.gada 10.septembri.

10.2. 2018.gada 1 junija Profesionalas pilnveides un talakizglitibas iestades “Macibu centrs plus”
leksgjas kartibas noteikumi zaude speku ar 2021.gada 10.septembri.

Profesionalas pilnveides un talakizglitibas_iestades
“Macibu centrs plus”

direktore J.Lipovska






